ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIiVERSITESI
AKADEMIK YAZIM KOORDINATORLUGU
YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amacg

MADDE 1-(1) Bu Yénerge, Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi biinyesinde kurulmus
olan Akademik Yazim Koordinatorliigliniin (Writing Center) amaci, isleyisi, organlari ve
organlarin gorevlerine iligskin usul ve esaslar1 belirler.

Kapsam

MADDE 2-(1)Bu Yonerge, Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi biinyesinde kurulmus
olan Akademik Yazim Koordinatorliigiinin (Writing Center) amaci, isleyisi, organlari ve
organlarin gorevlerine iligkin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunun 14’tncii maddesine

dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Damisman: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Akademik Yazim (Writing Center)
Koordinatorliigiiniin faaliyetleri ¢ergevesinde aktif danismanlik hizmeti veren uzman 6gretim
elemanlarini,

b) Koordinator: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Akademik Yazim (WritingCenter)
Koordinatoriini,

c) Destek Birim Sorumlulari: Akademisyen Destek Birimi, Ogrenci Destek Birimi ve Yayimn
Destek Biriminin ¢alismalarindan sorumlu 6gretim elemanlari

¢) Koordinatorliik: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Akademik Yazim (Writing
Center) Koordinatorliigiinii,

d) Rektor :Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Rektoriinii,

e) Universite :Alanya Alaaddin Keykubat Universitesini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Koordinatérliigiin Amaci, Gorevleri ve Isleyisi

Koordinatorliigiin amaci

MADDE 5- (1) Koordinatérliik, faaliyet alanlari gergevesinde dncelikle Ingiliz dilinde ve
ilgili uzman personelin bulunmasi durumundadiger dillerde de etkili yazma becerileri
konusunda destek saglamak, bagvuranlara akademik yazma konusunda yasadiklar1 zorluklarla
ilgili zamaninda ve dogru yonlendirme yaparak, daha iyi ddev, makale, bildiri, rapor vb.
yazmalarina katkida bulmak ve yazma konusunda gerekli dil bilgisi destegini vermektir.
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Koordinatorliigiin faaliyet alani

MADDE 6- (1)Koordinatorliigiin faaliyet alani;

a) Universitede calisan akademik personele Ingiliz dilinde makale, bildiri, rapor vb. birebir ya
da grup halinde akademik yazma danismanligisaglamak,

b) Universite on lisans, lisans ve lisansiistii seviyede egitim géren 6grencilerin 6dev, proje
yazma asamalarinda dil destegi vererek akademik gelisimine katki saglamak,

c¢)Universite biinyesinde kurulmus bulunan “Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Yaymlar1” ad1 altinda basimi1 yapilacak yabanci dildeki yayin ¢alismalarinda destek vermektir.

Koordinatorliik destek hizmetlerinin isleyisi

MADDE 7- (1) Koordinatorliiktenakademik destek, danigmanlik isteyen 6gretim elemanlari
ve Ogrenciler web sayfasinda bulunan randevu sistemi {izerinden randevu alir. Ancak, yayin
basim konusunda yapilacak bagvurular ile ilgili olarak 6gretim elemaninin veya ogrencinin
yazili (dilekge) bagvurusu istenir, ortak bir ¢alisma programi belirlenir. Randevusuna haber
vermeksizin ve gegerli bir nedeni olmaksizin iki kez gelmeyenler yeniden basvurdugunda
goriisme bagvurular1 degerlendirilmez.

(2) Koordinatorliik, yapilacak ¢aligma programi ¢ergevesinde;

a) Gerektiginde belli akademik yazma konularinda grup ve atdlye ¢alismalar diizenler.

b) Talep lizerine, akademik ve is yasamina yonelik yazma bi¢imleri ile ilgili ¢alismalar
planlar.

) Gerektiginde kurum disindan uzmanlar davet ederek seminerler diizenler.

¢) Verilecek destek, yiiz yiize olabilecegi gibi daha 6nceden belirlenen ve duyurulan program
cercevesinde on-line yapilabilir.

(3) Koordinatérliik; Universitenin ilgili birimlerinin kadrosunda bulunanve Rektér tarafindan
Koordinatorliikte gorevlendirilen danisman dgretim elemanlarinca veya Universite disindan
gorevlendirilebilecek dil alaninda ¢alisan uzman kisilerce asagida belirtilen konular ve usuller
cer¢evesinde danismanlik hizmeti verir:

a) Bagvuran akademisyen ve Ogrencilere Ingiliz dilinin ve uzmami varsa diger dillerin
akademik yazmada kullanimi ile ilgili geri bildirim vererek akademik yazmalarina yardimci
olmak,

b) Dilbilgisi ve sozciik se¢imi konusunda yonlendirme yapip alternatifler sunmak ve
gelistirmek icin alistirma ve ¢alismalar 6nermek,

c) Siiresi danismanlar tarafindan belirlenerek, akademisyen ve ogrencilerle yiiz yiize veya
online ¢alismak.

¢) Yazma orneklerine gore sorunlari tespit etmek ve akademisyen ve 6grencilerle goriiserek
giderme yollarini 6nermek,

d) Akademik personelin uzmanlik alanina girmeden dil yapilart konusunda yonlendirme
yapmaktir.

(3) Akademik yazmalarda verilen Koordinatorliik destegi, ¢alismanin basimi halinde; “Bu
calismanin hazirlanmas1 asamasinda gerekli dil destegi Alanya Alaaddin Keykubat
Universitesi Akademik Yazim Koordinatorliigii  tarafindan  saglanmustir.”seklinde
belirtilecektir.



UCUNCU BOLUM
Koordinatorliik Yonetim Organlari ve Gorevleri

Koordinatorliilk Yonetim Organlari

MADDE 8- (1) Koordinatorliigiin yonetim organlarini; Koordinatdr, Destek Birim
(Akademisyen Destek Birimi, Ogrenci Destek Birimi ve Yaym Destek Birimi) Sorumlulari,
Koordinatorliik Calisma Komisyonu ve Danigsmanlar Kurulu’ndan olusur.

Koordinator ve gorevleri

MADDE 9- (1) Koordinator, Koordinatorliigiin amaglari konusunda en az 5 yil aragtirma,
uygulama ve egitim deneyimi bulunan Universitede ¢alisma alan ile ilgili birimlerde gorevli
Ogretim elemanlar1 arasindan 3 yillik siire i¢in Rektor tarafindan gorevlendirilir. Siiresi biten
Koordinatér yeniden gorevlendirilebilir. Koordinatér gorevi basinda bulunamadigi
zamanlarda yerine Destek Birim Sorumlularindan birisi vekalet eder.

(2) Koordinatoriin gorevleri sunlardir;

a) Koordinatorliik biinyesinde galisacak danigmanlar arasinda is boliimii ve koordinasyonu
icin birim sorumlulariyla isbirligi i¢inde calismak, danigmanlar toplantiya ¢agirmak ve bu
toplantilara bagkanlik yapmak,

b) Destek Birim Sorumlularindan gelecek talepler dogrultusunda, gerektiginde belli akademik
yazma konularinda grup ve atolye caligmalar diizenlenmesini saglamak,

c) Akademik ve is yasamina yonelik yazma bigimleri ile ilgili yonlendirme yapilmasi i¢in
birim hizmet sorumlularin1 gérevlendirmek,

¢) Danigsmanlarin, danigmanlikla ilgili profesyonellige ve etik kurallara uymalarin1 saglamak,
d) Koordinatorliigiin diizenli ve etkin ¢alismasini saglamaktir.

Destek Birim Sorumlulan

MADDE 10- (1) Koordinatorliigiin faaliyetleri gergevesinde, Koordinatoriin teklifi ilgili
Rektor Yardimcisinin uygun goriisii ve Rektoriin onay1 ile olusturulacak Akademisyen Destek
Birimi, Ogrenci Destek Birimi ve Yaym Destek Biriminin ¢aligmalarindan sorumlu 6gretim
elemanlaridir.

(2) Destek Birim Sorumlulari, Koordinatoriin onerisi dogrultusunda 3 yil siireyle Rektor
tarafindan gorevlendirilecek uzman o6gretim elemanlaridir. Birimin faaliyet alani ile ilgili
caligmalar kapsaminda Koordinatore karsi sorumludur.

(3) Destek Birim Sorumlular: faaliyet alanlar ¢ergevesindeki gorevleri,

a) Bagvuru sayisi ve giiniine gore goriisme programi hazirlamak, goériismelerin verimliligi
konusunda takibini yapmak ve Koordinatore bilgi vermek,

b) Bagvuru yapilan ¢alismalarin 6gretim elemanlarina esit bir dagilimi yapmak,

c) Verilen hizmetlerle ilgili akademik y1l sonunda yazili rapor olugturmak,

¢) Danismanlardan gelecek Oneri ve talepleri Koordinatore yazili iletmek, iletilen konularin
Koordinatorliik Caligma Komisyonunda degerlendirilmesini saglamaktir.

Koordinatorliik Calisma Komisyonu ve gorevleri

MADDE 11- (1) Koordinatoriin baskanliginda, donem iginde aktif olarak hizmet veren
Destek Birimi (Akademisyen Destek Birimi, Ogrenci Destek Birimi, Yaym Destek Birimi)
Sorumlularindan olusur.

(2) Koordinatorliigiin diizenli ve etkin isleyisi, ylritilecek faaliyetler, idari siiregler
konusunda Koordinatore destek olmak tizere kararlar alir.
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(3) Koordinatorliik Calisma Komisyonu, Koordinatoriin ¢agris1 iizerine aylik olagan olarak
toplanur.

Damsmanlar Kurulu

MADDE 12- (1) Danigsmanlar Kurulu; Koordinatorliigiin faaliyet alanlar1 ¢ercevesinde aktif
danigmanlik hizmeti veren, alanda uzman 6gretim elemanlarindan olusur.

(2) Danmigsmanlar Kurulu, Koordinatoriin ¢agrisi lizerine her yariyil basinda olmak tlizere yilda
iki kez olagan olarak toplanir.

(3) Koordinatorliigiin donemlik faaliyet planlari, Danmismanlar Kurulundan gelecek goriis,
oOneri, talep ve degerlendirmeler ¢ercevesinde olusturulur.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Mali hiikiimler
MADDE 13- (1) Danigsmanlik iicretine iliskin is ve islemler mer’t mevzuat hiikiimleri
cer¢evesinde diizenlenecektir.

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 14- (1) Bu Yonergede hiikim bulunmayan hallerde, yiirtirlikteki mevzuat
hiikiimleri, Universite Senato kararlar1 ve Universite Y&netim Kurulu kararlar1 uygulanur.

Yiiriirlik
MADDE 15- (1) Bu Yonerge, Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Senatosunda kabul
edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 16- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini, Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Rektorii
yuritir.

16.12.2020 tarih ve 36/205 sayili Senato Karari ile kabul edildi.



